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CIRCULAR INTERNA 

 No. 1151.2.1-004 

 

PARA:  Docentes de la Institución Educativa Antonio Lizarazo 
 
DE:   Rectoría  
 
ASUNTO:  Lineamientos para la recepción, salida y acompañamiento de 

estudiantes 
 
FECHA: febrero 28 de 2025  
 
Con el objetivo de fortalecer el orden y la seguridad dentro de la institución, se 
establecen las siguientes disposiciones de obligatorio cumplimiento por parte del 
cuerpo docente: 
 
1. Recepción de estudiantes en portería 
Los docentes deberán recibir a los estudiantes en portería, asegurando un ingreso 
organizado y respetuoso. 
 
2. Acompañamiento a la salida 
El último docente de cada hora deberá acompañar a los estudiantes hasta portería, 
garantizando su correcta salida de la institución. 
 
3. Acompañamiento al restaurante escolar 
El docente a cargo del grupo en el momento de asistir al restaurante deberá 
acompañar a los estudiantes, asegurando que: 

 Se respete el orden y la disciplina dentro del espacio. 

 Los estudiantes consuman adecuadamente sus alimentos. 

 Se colabore en el control del restaurante para mantener un ambiente 

organizado. 

 
4. Acompañamiento al receso pedagógico  
Durante el receso pedagógico, los docentes deberán velar por la seguridad y el 
buen comportamiento de los estudiantes, asegurando: 
 

 El cumplimiento de las normas de convivencia 

 La supervisión de actividades recreativas y de descanso 

 La prevención de situaciones de riesgo o conflictos entre estudiantes 

 
Agradecemos su compromiso y colaboración en la implementación de estas medidas, 
las cuales buscan mejorar la convivencia y el bienestar de nuestros estudiantes. 
 

Atentamente, 

 

 

 

Mg. MAGNOLIA MICOLTA PEÑA 

Rectora I.E Antonio Lizarazo 

Email: antoniolizarazo55@hotmail.com 

mmicoltap.rectora@antoniolizarazo.edu.co 

Celular: 3153895966 
 
Elaboró: Ana Milena H. 
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